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Milano, 26 ottobre 2026 

 
 

Ai Coordinatori di classe 

Ai Docenti interessati 

 

 
OGGETTO: Procedura per l’organizzazione dei viaggi di istruzione/stage 

 
 

Considerata la necessità di avviare prontamente le procedure per la realizzazione dei 

viaggi di istruzione/stage che saranno deliberati nel Collegio Docenti di novembre, si 

comunica la seguente procedura da seguire: 

 

• Entro il termine ultimo di mercoledì 11 novembre i docenti referenti per ciascun 

viaggio dovranno compilare il modulo di sintesi allegato e inviarlo alla referente 

viaggi all’indirizzo alessandra.bozzi@liceotenca.edu.it Le richieste dovranno 

contenere tutti i dettagli e i servizi che saranno necessari per la realizzazione del 

viaggio stesso. Per gli stage del Liceo Linguistico che necessitano di prenotazione, 

indicare esclusivamente il viaggio. 

 

Si raccomanda a tutti il rispetto della scadenza indicata per poter procedere 

tempestivamente. La mancata presentazione del modulo non permetterà la 

realizzazione del viaggio.  

 

 
 

                                   
La Referente del progetto Il Dirigente scolastico 

prof.ssa Alessandra Bozzi prof. Mauro Agostino Donato Zeni 
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Anno scolastico 20__/ 20__ 

 
CLASSE ___ 

 
Sintesi del dettaglio per viaggio di istruzione/stage 

 

Viste le delibera del Consiglio di classe, del Collegio docenti e del Consiglio di Istituto, 

la classe _______ parteciperà al  

• viaggio di istruzione a ____________________________________________ 

• stage a ________________________________________________________ 

 

Numero studenti partecipanti ___________________________________________  

Numero studenti con disabilità (eventuali necessità) _________________________ 

Docenti accompagnatori _______________________________________________  

Docenti sostituti ____________________________________________________ 

Periodo ____________________________________________________________ 

Durata del viaggio ____________________________________________________  

Trattamento di mezza pensione/pensione completa/altro ______________________  

Mezzi di trasporto _____________________________________________________  

Orari mezzi di trasporto ________________________________________________ 

Tipologia/peso bagaglio (aereo)___________________________________________ 

Richiesta assicurazione _________________________________________________ 
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 Breve illustrazione dell’itinerario e dei luoghi da visitare  

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________  

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________  

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________  

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________  

_______________________________________________________________ 

 

Richiesta di prenotazione e/o di guida per visite a musei o altro (specificare) 

_______________________________________________________________  

_________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________  

_________________________________________________________________ 

 

Milano _________________ Il/La Docente referente _________________________ 
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