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Milano, 30 aprile 2025

Ai Docenti
Alla Segreteria didattica

OGGETTO: Indicazioni operative per I'adozione dei libri di testo a. s. 2025 -
2026

Si forniscono le indicazioni in merito all’adozione dei libri di testo per I'anno 2025-
2026:

1) Ogni singolo docente dovra inserire entro il 15 maggio 2025 sul Registro
elettronico (tasto in alto - Altre funzioni - Adozione libri) i dati dei testi
da adottare compilando l'apposito modulo;

2) Il Coordinatore di classe verifica che tutti i docenti abbiano inserito i libri entro
la data stabilita del 15 maggio 2025, calcola I'importo totale e controlla con la
segreteria didattica che l'importo totale di spesa non superi il tetto stabilito;

Si ricorda inoltre che le proposte di adozione riguardano le classi successive, per

cui:

¢ le prime adottano per le seconde;

¢ le seconde adottano per le terze e anche per le prime nel caso di materie che

vengono insegnate solo nel biennio (es. Scienze della terra al Liceo Musicale e LES,

Latino al Liceo Linguistico; Geostoria);

¢ |le terze adottano per le quarte;

¢ |e quarte adottano per le quinte;

¢ le quinte adottano per le prime e anche per le terze nel caso di discipline che

vengono insegnate solo nel triennio (es. Storia e Filosofia, Fisica e Storia dell’Arte);

e Il cdc della 5N adotta per la 1N;

e Il cdc della 2M adotta Geostoria e Diritto per 1N;

e Il cdc di 3B adotta per la 4B e per la futura 3B (tutte le discipline)

e Nessun cdc del corso B adotta per la 1B e per la 5B perché queste classi non si
formeranno.

Si allegano il Manuale di istruzioni per la procedura di inserimento delle adozioni nel
RE e la nuova tabella dei tetti di spesa.

Il Dirige astico
prof. Mauro A o Donato Zeni MAURO
AGOSTINO
DONATO
ZENI
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Per effettuare la scelta di un libro ¢ sufficiente cliccare sulla voce Adozione libri, all’interno
dell’area Altre Funzioni del registro elettronico.

MASTERCOM
PRO.

) Professore - Home UTENTE ALESSANDRA @

Home Agenda Registri Assenze Voti Argomenti e Compiti Firme Materiale Didattico Pagelle Stampe Altre Funzioni 'q +

Note Disciplinari
( )
Prenota Risorse
maggio 2020 LEZIONI ASSENZE  pMoodle AGENDA
Martedi Ora Classe Materia Nofy £ £0nd Acsanzy Lagenda della giornata & vuota
Alternanza
LINGUAE
5AS
08:00 - 09:00 LETTERATURA ‘EB ibri
scl Adozione libri
Santi del giorno ITALIANA
Ivo, ivonne, Ivette 5AS LINGUA E
09:00-10:00 scl LETTERATURA Entra
ITALIANA
5AS LINGUAE
#. 10:00-11:00 scl LETTERATURA Entra
- ITALIANA
Non ci sono compleanni oggi 5AS LINGUA E
11:00-12:00 scl LETTERATURA Entra
ITALIANA
5AS LINGUA E
12:00-13:00 scl LETTERATURA Entra
ITALIANA
545 LINGUA E
13:00-14.00 scl LETTERATURA Entra
ITALIANA
‘Sostituzione

La schermata mostra 1’elenco di tutti gli anni suddivisi per classe o indirizzo (a seconda della
modalita di visualizzazione scelta dall’amministratore).

‘Adozione libri

Selezione classi per le quali effettuare I'adozione

Parametri di stampa

Formato: Verticale ~ Cambio pagina al cambio tipo adozione: NO ~  Separare la sezione nuova adozione: NO -~  Stampare la sezione per lefirme: SI v Tipo di documento: PDF v Note:
4

Indirizzo Classi Azioni
LICEO CLASSICO 1 (Accedi )
LICEO CLASSICO 2 (Accedi )
LICEO CLASSICO 3 (Accedi )
LICEO CLASSICO 4 (Accedi )
LICEO CLASSICO 5 (Accedi )
LICEO SCIENTIFICO 1 (Accedi )
LICEO SCIENTIFICO 2 (Accedi )
LICEQ SCIENTIFICO R IO Stampa

Cliccare il pulsante Accedi accanto alla classe.

Accedi )

Comparira I’elenco delle materie per le quali € possibile effettuare la prenotazione.

Nel caso si sia gia utilizzata la funzione MasterCom AIE 1’anno prima, comparira 1’elenco dei testi
adottati in quella classe I’anno precedente. Il sistema evidenziera in arancione i testi che richiedono
obbligatoriamente una verifica da parte dell’utente. Sara necessario cliccare sulla M di modifica e
seguire le indicazioni del sistema (esempio: testi inseriti I’anno prima come nuove adozioni).



Per inserire una nuova adozione bastera cliccare sul pulsante /nserisci a sinistra della materia o
eventualmente effettuare adozioni aggiuntive tramite il pulsante Aggiungi altra adozione (in fondo
alla lista).

Tabella adozioni 2 LICEO SCIENTIFICO

Approvazioni

I ) . N N " Disp. acquisto Sito PP N — Inserito Modificato
Azioni Stato ‘ Seleziona tutt | Materia ISBN Titolo Vol. Autori Editore he acquisto (et Agente Acquistare Consigliato Prezzo da a
() P EDDIGITATE] Adozione non ancora proposta
< inserire (POTENZIAMENTO)
(Inserisci) mi?‘re MADRELINGUA INGLESE Adozione non ancora proposta
Da
(nserisei)| | o Cre FRANCESE Adozione non ancora proposta
(insensel)| . D@ FISICA Adozione non ancora proposta
\  inserire
(inserisci) ms[;?‘re DISEGNO E STORIA DELL'ARTE Adozione non ancora proposta
((Inserisci) ms[;?re EDUCAZIONE CIVICA Adozione non ancora proposta
Da
(Inserisci ) Deanie MATEMATICA Adozione non ancora proposta
(Inserisci) mi?‘re RELIGIONE CATTOLICA Adozione non ancora proposta
& ~ Da SCIENZE MOTORIE E
(Inserisci ) TS SPORTIVE Adozione non ancora proposta

+ AGGIUNGI ALTRA ADOZIONE

In entrambi 1 casi comparira una finestra che mostrera tre opzioni:
* Adozione
» [Idettagli sul materiale didattico saranno trasmessi nel corso dell’anno scolastico
* Dispense specifiche

AUDLIOTIE NON ancorda proposid

ENZIAMENTO)

INGUA INGLESE Adozione non ancora proposta

INSERIMENTO *
RANCESE ncora proposta

Materia: FISICA v
FISICA ncora proposta
| Tipo:
/STORIADELL'AI O Adozione ncora proposta
O | dettagli sul materiale didattico saranno trasmessi nel corso dell'anno scolastico

A710NE CIVICA O T TR R ncora proposta
ATEMATICA ncora proposta

Annulla Conferma )
ONE CATTOLICA ! Adozione non ancora proposta

Scegliendo 1’opzione Adozione, necessaria se si vuole inserire un testo, comparira una schermata
che consentira il caricamento della scheda del libro semplicemente inserendo il codice ISBN.



Adozione libri

Inserimento adozione per LATINO - 2 LICEO SCIENTIFICO

ISBN* [9788838338007 | [ Cercallibro ]
Titolo™ \NUO\/O GRECO DI CAMPANINI (IL) \(aulmcompletameﬂto da ISBN)
Volume |1 | (autocompletamento da ISBN)
Autori* | [CAMPANINI GARLO, SCAGLIETTI PAOLO | (autocompletamento da ISBN)
Materia AIE* ‘GRECO GRAMMATICA ‘(aulmcomplelamento da ISBN)
Anno (autocompletamento da ISBN)
Editore* ‘SANSON\ PER LA SCUOLA \(aulmcomplelamento da ISBN)
Prezzo (autocompletamento da ISBN)

Materia SCUOLA® [LATINO |

Libro cartaceo o digitale @ Cartaceo O Digitale
Sito di acquisto v
App di lettura v
Gia disponibile all'acquisto sul sito . ® 8| O NO

Dichiarazione editore messa in vendita online entro

Versione accessibile = @S| O NO
Tipo versione accessibile | Interna al libro digitale v

Il testo scelto ¢ @ O una Nuova Adozione O un testo gia adottato

* Campi obbligatori

Cliccando su Verifica ISBN, il sistema verifichera la presenza a catalogo e compilera
automaticamente tutte le informazioni, permettendo poi di inserire 1 dettagli ulteriori dell’adozione
e confermarla (vedi sotto). Se il testo risultera fuori catalogo verra indicato il seguente messaggio e
il sistema indichera il testo come gia in possesso.

il testo & Fuori Catalogo. Per questo, se confermate verra inserito come

gia in possesso dagli alunni e non da acquistare

Si dovranno quindi compilare le ultime informazioni necessarie per confermare 1’adozione (il
pulsante di conferma apparira quando tutte le informazioni necessarie saranno state inserite).

A partire /] testo scelto ¢, le informazioni successive cambieranno a seconda delle scelte fatte.
Accanto a ogni informazione da inserire, ¢ presente 1’icona i che visualizza una breve guida alla
compilazione.

Il testo scelto & @ @ una Nuova Adozione O un testo gia adottato
Il testo & gia in possesso dagli studenti? @ | O S| ® NO

= Campi obbligatori

CONFERMA ADOZIONE

Qualora, invece, non si conosca il codice ISBN, sara sempre possibile effettuare la ricerca tramite la
funzione Cerca libro.



Da qui, sara possibile effettuare la ricerca oltre che per ISBN, anche per titolo, autore, editore,
materia. Una volta compilato uno o piu di questi campi il sistema mostrera, in basso, tutti 1 risultati.
Per effettuare la selezione ¢ sufficiente cliccare su Scegli a sinistra del libro.

Cosi facendo, si ritornera alla precedente interfaccia della scheda libro, dove sara possibile
effettuare le operazioni illustrate precedentemente.

Ricerca libri x

Puoi cercare libri per singolo campo o in mode combinato
Affinché un filtro venga considerato, inserire almeno 4 caratteri.

SBN Cerca per ISBN

italiano Cerca per titolo
Editore Cerca per editore
Materia Cerca per materia

Ricerca per tutti i campi

Risultati di ricerca

Scegli ISBN Titolo Autori Editore Volume Anno v Prezzo Materiz Materia alternativa

9788820397142 GRANDE DIZIONARIO HOEPL! ITALIANO GABRIELLI ... HOEPLI 0 2020 €79.90 ITALIANO DIZI... DIZIONARIO ITALIANO

9788867064960 NUEVA GRAMATICA EN VIVO CON REGOLE IN ITALIANO CORTON M._. EUROPASS 0 2020 €18.00 SPAGNOLO G.

9788820397517 INVALSI. ITALIANO CELI MONI... HOEPLI 0 2020 €7.90 ITALIANO

fSULiY 0788820394813 ITALIANQ IN PRATICA CELI MONI... HOEPLI 0 2020 €16.90 ITALIANO GR... ITALIANO GRAMMATICA

9788820396725 ITALIANO IN PRATICA CELI MONI HOEPLI 0 2020 €12.68 ITALIANOGR... ITALIANO GRAMMATICA
m 9788829222575 INVALSI ITALIANO MINOTTIR.. TREVISINI 0 2020 €5.64 ITALIANO - SU...

Una volta confermata la scelta di un libro tramite il pulsante Conferma adozione, si ritornera alla
schermata principale con 1’elenco delle materie. Qui verranno mostrati tutti 1 dati principali del libro
scelto; questi saranno visibili anche in un riquadro verticale cliccando sull’icona / a sinistra.

: i DETTAGLIO ADOZIONE *
Adozione libri
Stato Proposto
Materia LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
Tabella adozioni 4 LICEO SCIENTIFICO "L. DA VINCI" ISER greeoz030T 42
Titolo GRANDE DIZIONARIO HOEPLI ITALIANO
Val. 0 App
Azioni Stato Materia ISBN Titolo . ito Agente Acquistare Consigliato Prezzo Inserito da
Autori GABRIELLI ALDO lettura
. LINGUA E GRANDE | Editare ListHA — TEaE
(E) Proposto LETTERATURA 9788820397142 DIZIONARIO  Disp. acquisto online S| Hucation.it L Sl Sl 79.9€ ALESSANDRA
. ITALIANA HOEPLI ITALIAE L x
Sito acquisto www.mondadorieducation.it
D
(Inserisci ) mﬁ;m STORIA App lettura Libro on line [posta
- B Agente
( Inserisci ) 2 LINGUA INGLESE |posta
e inserire Acquistare sl
nserisei) | % MATEMATICA Consiglaty = posta
Prezzo 79.9€
( Inserisci ) mszame FILOSOFIA Inserito da UTENTE ALESSANDRA posta
5 Inserito il 2020-05-19 09:17
(inserisci ) 2 FISICA Jposta
inserire
g Da EDUCAZIONE
| Inserisci ) Adozione non ancora proposta

inserire FISICA



In caso d’errore sara possibile modificare o eliminare la scelta tramite i pulsanti M e E.

Adozione libri

Tabella adozioni 4 LICEO SCIENTIFICO "L. DA VINCI"

Disp. a
Azioni Stato Materia ISBN Titolo Vol. Autori Editore acquisto S“.o App Agente Acquistare Consigliato Prezzo Inserito da
ol acquisto  lettura
LINGUAE
N — GRANDE DIZIONARIO GABRIELLI UTENTE
) (E )| Proposto LETTERATURA 9788820397142 HOEPLI ITALIANO 0 ALDO HOEPLI Sl Sl Sl 79.9€ ALESSANDRA
ITALIANA
(Inserisci ) Da‘ STORIA Adozione non ancora proposta
—— ="/ inserire
f Inserisci '] Da‘ LINGUA INGLESE Adozione non ancora proposta
—— "/ inserire
(Inserisci ) ba MATEMATICA Adozione non ancora proposta
— inserire
(Inserisci ) | . Da_ FILOSOFIA Adozione non ancora proposta
—— "/ inserire
f Inserisci '] Da‘ FISICA Adozione non ancora proposta
——— "/ inserire
(:Inserisci w pa EDUCAZIONE FISICA Adozione non ancora proposta

inserire

Attenzione - Importante: la modifica (tramite pulsante M) di un’adozione gia presente nel sistema
comporta la ri-verifica automatica del testo sul database AIE (presenza a catalogo e aggiornamento
delle info, quali il prezzo). Dovranno quindi essere compilate le informazioni aggiuntive per poter
ri-confermare quel testo.

Di conseguenza, per evitare che vengano inviati dati non aggiornati ad AIE. in caso di
mantenimento dello stesso testo, ¢ sempre necessario procedere alla modifica e quindi
all’aggiornamento.

STAMPA ELENCO ADOZIONI

Dal pannello principale ¢ anche possibile effettuare la stampa in PDF della lista libri di ciascuna
classe, tramite il pulsante Stampa accanto a ciascuna classe. Le stampe sono soggette ad alcuni
parametri che ¢ possibile personalizzare, ovvero:

*  Formato (verticale o orizzontale)

* Tipo di documento (PDF o Excel)

*  Cambio pagina al cambio tipo adozione (solo per la stampa orizzontale)

* Separare la sezione nuova adozione (solo per la stampa orizzontale)

*  Stampare la sezione per le firme

* Note (inserimento di note libere che saranno stampate in fondo alla pagina).

Parametri di stampa

Formato: Verticale v  Gambio pagina al cambio tipo adozione: Separare la sezione nuova adozione: Stampare la sezione per le firme: SI v  Tipo di documento: PDF ~ Nole.
Z

Indirizzo Classi Azioni
LICEO CLASSICO 1 Accedi )
LICEO CLASSICO 2 Accedi )
LICEO CLASSICO 3 (Accedi )
LICEO CLASSICO 4 (Accedi )

Master Training srl Reg. Imp. di RE - P.l. e C.F. 01932770355
Via San Martino, 11 — 42015 Correggio (RE) — Tel: 0522-1590100 Fax: 0522-331673
www.registroelettronico.com - www.mastertraining.it - e-mail info@mastertraining.it



Allegato 2

Scuola secondaria di secondo grado. Tetti di spesa — Anno scolastico 2025/2026

|Anno | I1 Anno | Ao | IVAnmno | VAnno

Licei
Classico 341 196 389 321 331
Scientifico 326 227 326 293 316
Scientifico - opzione scienze
applicate 309 212 326 293 316
Scientifico - sezione ad indirizzo
sportivo 309 212 326 293 316
Artistico 279 186 263 200 210
Scienze umane 326 186 316 240 252
Scienze umane - opzione
economico-sociale 326 186 316 240 252
Made in Italy 326 186
Linguistico

341 196 316 321 331
Musicale e coreutico - sezione
musicale 289 186 309 200 210
Musicale e coreutico — sezione
coreutica 269 166 309 200 210
Istituti tecnici
Settore economico 324* 212 293 263 230
Settore tecnologico** 341* 227 316 281 240
Istituti professionali
Agricoltura, sviluppo rurale,
valorizzazione dei prodotti del
territorio e gestione delle risorse
forestali e montane 294* 166 210 189 147
Servizi per la sanita e
I’assistenza sociale 274* 150 207 189 126
Aurti ausiliarie delle professioni
sanitarie: odontotecnico 280* 155 207 189 126
Arti ausiliarie delle professioni 155
sanitarie: ottico 289* 207 189 126
Enogastronomia e ospitalita
alberghiera 319* 165 202 225 136
Servizi commerciali 274* 165 230 189 136
Industria e artigianato per il
Made in Italy 274* 150 170 179 131
Manutenzione e assistenza
tecnica 263* 145 170 179 131
Pesca commerciale e produzioni
ittiche 274* 150 170 179 131
Gestione delle acque e
risanamento ambientale 274* 150 170 179 131
Servizi per la cultura e per lo
spettacolo 274* 150 170 179 131

*11 tetto di spesa degli istituti tecnici, nonche degli istituti professionali comprende un importo aggiuntivo pari a
€ 15,00 con riferimento alla classe prima, in ragione dell’introduzione dell’insegnamento di geografia generale
ed economica, ai sensi dell’articolo 5, c. 1, della Legge n. 128/2013 recante “Conversione in legge, con
modificazioni, del decreto-legge 12 settembre 2013, n. 104 recante misure urgenti in materia di istruzione,
universita e ricerca’.



**Ai sensi dell’art. 8, comma 1, del D.P.R. 15 marzo 2010, n. 88 “Regolamento recante norme per il riordino
degli istituti tecnici a norma dell’art. 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito con
modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133" e del decreto interministeriale 24 aprile 2012, di “Definizione
degli ambiti, dei criteri e delle modalita per ['ulteriore articolazione delle aree di indirizzo dei percorsi degli
istituti tecnici (di cui agli articoli 3 e 4 del decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 88) negli
spazi di flessibilita previsti dall’articolo 5, comma 3, lettera b) del citato decreto presidenziale” negli istituti
tecnici - settore tecnologico ad indirizzo «Agraria, agroalimentare e agroindustria» € previsto il sesto anno ai
fini del conseguimento della specializzazione di «Enotecnico» rispetto al quale viene stabilito un tetto di spesa
pari a € 93,00 euro.
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