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          Milano, 27 settembre 2023 

 
Ai Docenti 

Agli Studenti 
Alle Famiglie 

Al personale ATA 

 

 

OGGETTO: Orario ricevimento parenti 

 

In vista dell’apertura dei colloqui con le famiglie, previsti a partire da martedì 3 

ottobre 2023, si invitano i docenti a predisporre sul registro elettronico (vedi tutorial 

allegato) il proprio calendario di appuntamenti per dare ai genitori la possibilità di 

prenotarsi.  

 

        

 

 

 

Il Dirigente scolastico 

prof. Mauro Agostino Donato Zeni 
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TUTORIAL PER PROGRAMMARE GLI APPUNTAMENTI DI RICEVIMENTO CON I GENITORI 

 

Dalla Home Page del registro elettronico, selezionare AGENDA e quindi scegliere INSERISCI 

 

 



Scegliere quindi COLLOQUIO 

 

 

 

 



Si aprirà una finestra di dialogo in cui si potrà scegliere il giorno, l’ora e la durata del colloquio, i posti prenotabili. Alla 

finestra RIPETI scegliere NO se si vuole fissare una sola data di appuntamento 

 

 



Se invece si vogliono calendarizzare tutti gli appuntamenti del trimestre o pentamestre, scegliere l’opzione SI che ti 

permette di fissare la data dell’ultimo colloquio.  
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