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Introduzione  

  

  

Il periodo di emergenza sanitaria connessa alla pandemia da 

SARS-CoV-2 ha portato alla necessità di adottare importanti azioni 

contenitive.  

  

Il presente documento, finalizzato ad informare delle procedure 

adottate dal Liceo statale Carlo Tenca al fine di garantire in 

sicurezza un corretto e sereno svolgimento delle prove di 

ammissione al liceo musicale, costituisce integrazione del DVR.   

  

Oltre alle misure di prevenzione e protezione messe in atto 

dall’istituzione scolastica è necessaria la collaborazione attiva del 

personale scolastico (docente e non docente) nonché degli 

studenti e delle loro famiglie, facendo leva sul senso di 

responsabilità di tutti per contrastare la diffusione dell’epidemia.  

 

  



Premesso che tutte le previsioni del Protocollo di sicurezza - Piano di 

gestione del rientro - adottato dall’istituto e pubblicato sul sito 
scolastico, restano in vigore durante lo svolgimento delle prove di 

ammissione al liceo musicale,   
ad integrazione del Protocollo di sicurezza durante tali prove  

 
SI DISPONE 

 
L’APPLICAZIONE DELLE SEGUENTI PROCEDURE OPERATIVE E MISURE 

ORGANIZZATIVE, DI PREVENZIONE E DI PROTEZIONE  
 

 
Le misure si applicano agli studenti candidati che partecipano alle 

prove di ammissione al liceo musicale, ai loro accompagnatori, ai 
docenti, interni ed esterni che formano le commissioni d’esame e al 

personale scolastico che fornisce il necessario supporto logistico,  

organizzativo e di assistenza allo svolgimento delle prove.  
 

 
1. ALL’INGRESSO 

 
• È fatto divieto l’accesso all’Istituto a tutti i lavoratori/soggetti con sintomi 

quali febbre (maggiore di 37,5 °C), tosse, raffreddore o soggetti a 

provvedimenti da quarantena o risultati positivi al virus.  

 

• Nell’atrio della scuola viene organizzato il check-point. Viene misurata la 

temperatura da parte dell’addetto al P.S. o altro dipendente (l’addetto 
dovrà essere dotato dei DPI necessari (mascherina FFP2, guanti e visiera 

oltre alla debita distanza). Durante l’attesa dovrà essere rispettata la 
distanza di 2 m tra individui. I dati verranno raccolti nel rispetto della 

normativa della privacy (è vietata la registrazione dei dati rilevati). È 

stato istruito l’addetto al P.S.; si formerà il dipendente in merito alla 

procedura.  

 

• Vengono ammessi solo gli individui che rientrano nei parametri di legge 

(t < o = a 37.5°).  

 

• Viene tenuto registro di ingresso in Istituto (Registro degli accessi). 

 
• Al momento dell’ingresso in Istituto è obbligatorio per prima cosa 

smaltire i guanti utilizzati all’esterno, sanificare le mani evitando di 
toccare quanto più possibile ogni altra superfice. In occasione degli esami 

tutte le porte d’accesso del percorso che conduce al luogo dell’esame 
saranno già aperte.  
 

• Sarà presente un erogatore di gel disinfettante all’ingresso che servirà 

obbligatoriamente all’igienizzazione delle mani. 
 

• È previsto un ingresso (principale) e due uscite (cancello cortile lato 
palestra sud, e l’uscita dall’aula magna) presidiate dai commessi.  

 



• In generale per chiunque acceda all’istituto è fatto obbligo di disporre ed 

indossare una mascherina chirurgica o “di comunità”. L’accesso non è 

consentito in assenza di mascherina.  

 

2. REGISTRO DEI CONTATTI  

  

• Nel locale portineria dovrà essere presente e debitamente compilato un 

registro nel quale verranno quotidianamente riportati   

- gli orari di permanenza del personale scolastico addetto alle procedure 

d’ingresso.  

- gli accessi verificati presso il check-point  

 

• In ogni locale destinato alla commissione e in ogni ufficio, verrà 
quotidianamente stilato un elenco delle persone che accederanno al 

suddetto locale  
 

• Al termine di ogni giornata la commissione dovrà consegnare in 

segreteria didattica il registro dei contatti tramite un suo componente;   

I dati presenti nei registri dei contatti saranno utilizzati solo in caso di 
richiesta delle Autorità  sanitarie competenti (ATS Città di Milano) e 

saranno distrutti dopo 15 giorni.  

 

3. ALL’INTERNO DEI LOCALI  

 

• All’interno della scuola si devono obbligatoriamente indossare le 
mascherine.  

 
• È vietato avere contatto diretto (es. darsi la mano) con altre persone.  

 
• Deve essere garantito frequentemente il ricambio d’aria nei locali 

mediante areazione naturale.  
 

• Nei bagni e/o nelle zone ad uso comune sono presenti spray/gel 
disinfettanti. Sono identificati i bagni utilizzabili mediante cartellonistica 

(uno per commissione). È destinato il medesimo w.c., indicato mediante 
cartellonistica, per il pubblico ammesso all’ingresso.  

 

• In tutti i wc è presente sapone e rotoli asciugamano in carta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. PROVE DI AMMISSIONE AL LICEO MUSICALE - SVOLGIMENTO 

 

 

4.1. Verifica pre-accesso  

  

• Ogni candidato riceverà comunicazione dalla scuola relativa ai calendari 

delle prove, alle modalità di svolgimento della prova, al protocollo di 

sicurezza. 

 

• Contestualmente il candidato, e il suo eventuale accompagnatore, verrà 

invitato a presentarsi a scuola nei giorni delle prove muniti di 

autodichiarazione (Allegato 1) già compilata e del documento di 

riconoscimento a cui si è fatto riferimento nell’autodichiarazione.  

 

• N.B. Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni 

riportate nell’autodichiarazione si chiede di avvisare tempestivamente i 

commissari interni e la scuola producendo la relativa certificazione 

medica al fine di consentire alla commissione la valutazione del caso e 

l’eventuale predisposizione di una sessione di esame online.  

 

 

4.2 DPI per i componenti della commissione  

  

• I componenti della commissione dovranno indossare per l’intera 

permanenza nei locali scolastici una mascherina chirurgica che verrà 

fornita dal Dirigente Scolastico per garantire il ricambio quotidiano.  

 

• Ad ogni componente della commissione verranno consegnate un numero 

di mascherine chirurgiche pari al numero di giorni di impegno lavorativo 

in commissione. 

 

• L’igienizzazione delle mani con soluzione idroalcolica deve essere 

effettuata all’ingresso nell’istituto e ripetuta  regolarmente e viene 

garantita dalla presenza di idonei dispenser presenti in più settori 

dell’istituto.  

  

4.3 DPI per personale non docente  

  

• Tutto il personale non docente dovrà indossare per l’intera permanenza 

nei locali scolastici una mascherina chirurgica che verrà fornita dal 

Dirigente Scolastico che ne assicurerà il ricambio quotidiano.  

 

• L’igienizzazione delle mani con soluzione idroalcolica deve essere 

effettuata all’ingresso nell’istituto e ripetuta  regolarmente e viene 

garantita dalla presenza di idonei dispenser presenti in più settori 

dell’istituto.  



   

4.4 Dotazione per i candidati  

  

• Il candidato dovrà indossare una mascherina chirurgica di propria 

dotazione per l’intera permanenza nei locali scolastici.   

 

• Ad ogni candidato verrà consegnato eventuale materiale di cancelleria 

individuale, utile all’espletamento della prova d’esame.  

 

• L’igienizzazione delle mani con soluzione idroalcolica deve essere 

effettuata all’ingresso nell’istituto e all’ingresso e all’uscita dall’aula di 

esame e viene garantita dalla presenza di idonei dispenser presenti in più 

settori dell’istituto.  

  

4.5 Indicazioni per i candidati con disabilità  

  

• Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità 

certificata sarà consentita la presenza di eventuali operatori di supporto, 

assistenti alla comunicazione o docenti di sostegno. 

 

• In tali casi, non essendo possibile garantire il distanziamento sociale e 

fisico dallo studente, è previsto per l’accompagnatore l’utilizzo di 

mascherina chirurgica e guanti.  

  

GIORNATE D’ESAME 

 

4.6 Prova scritta 

 

• La prova scritta avrà luogo nel pomeriggio del giorno 27 gennaio 2021, a 
partire dalle ore 14.30. Verrà predisposta un’organizzazione dei candidati 

suddivisi in gruppi e in turni di svolgimento della prova scritta, con 
relativi orari di svolgimento, come da specifica comunicazione e circolare.  

 

• Ciascun candidato si presenterà all’ingresso principale dell’istituto, 
assieme all’eventuale accompagnatore, 10 minuti prima dell’orario del 

turno che gli sarà comunicato.  
 

• All’ingresso dell’istituto il candidato (e l’eventuale accompagnatore) 
dovrà fermarsi al check point: verrà misurata la temperatura e verrà 

raccolta l’autocertificazione (Allegato 1).  
 

• L’autocertificazione dovrà essere firmata da un genitore o tutore legale.  
 

• In assenza di autocertificazione il candidato non potrà entrare.  
 

• Nel caso sia accompagnato da un genitore o tutore legale, il genitore 
potrà compilare l’autocertificazione all’ingresso.  

 

• Dopo essere stato ammesso all’ingresso il candidato seguirà le 
indicazioni dei commessi e raggiungerà una delle aule al piano terra, 



corridoio sud, dove avrà luogo la prova scritta e dove prenderà posto al 

banco che gli verrà indicato.  
 

• L’eventuale accompagnatore si fermerà all’ingresso e, dopo che il 
candidato si sarà avviato all’aula di svolgimento della prova scritta, 

uscirà dall’edificio. Potrà aspettare l’uscita del candidato dopo 
l’effettuazione della prova scritta davanti al cancello lato sud, dopo circa 

un’ora e trenta minuti. 
 

• Durante la prova scritta devono essere rispettate le distanze di 2 m tra 
tutti i presenti.   

 
• La commissione dovrà assicurare all’interno dei locali di espletamento 

della prova scritta la presenza di ogni materiale/sussidio didattico utile 
e/o necessario al candidato.  

 

• Saranno disponibili prodotti igienizzanti all’ingresso delle aule destinate 
allo svolgimento della prova scritta. 

 
• Terminata la prova scritta il candidato seguirà le indicazioni della 

commissione e si avvierà verso l’uscita nel cortile, lato sud, da cui poi 
potrà uscire dal cancello sud dell’istituto.  

 

 

4.7 Prova orale e di esecuzione 

 

 

• La prova orale e di esecuzione avranno luogo per ciascun candidato nella 

stessa giornata, secondo un calendario che verrà predisposto e 

comunicato e indicato da apposita circolare. 
 

• Le prove orali inizieranno giovedì 28 gennaio 2021 e proseguiranno nei 
giorni 29 gennaio, 1° febbraio e 2 febbraio, a seconda del numero di 

candidati.  
 

• Ciascun candidato si presenterà all’ingresso principale dell’istituto, 
assieme all’eventuale accompagnatore, 10 minuti prima dell’orario del 

turno che gli sarà comunicato.  
• All’ingresso dell’istituto il candidato (e l’eventuale accompagnatore) 

dovrà fermarsi al check point: verrà misurata la temperatura e verrà 
raccolta l’autocertificazione (Allegato 1).  

 
• L’autocertificazione dovrà essere firmata da un genitore o tutore legale.  

 

• In assenza di autocertificazione il candidato non potrà entrare.  
 

• Nel caso sia accompagnato da un genitore o tutore legale, il genitore 
potrà compilare l’autocertificazione all’ingresso.  

 
• Dopo essere stato ammesso all’ingresso il candidato seguirà le 

indicazioni dei commessi e raggiungerà una delle aule al piano terra dove 
avrà luogo la prova orale. Terminata la prova orale il candidato seguirà le 



indicazioni della commissione e si avvierà verso l’aula magna dove avrà 

luogo la prova di esecuzione.   
 

• Terminata la prova di esecuzione il candidato uscirà dall’edificio dal 
portone dell’aula magna.  

 
• L’eventuale accompagnatore si fermerà all’ingresso e, dopo che il 

candidato si sarà avviato all’aula di svolgimento della prova orale, uscirà 
dall’edificio. Potrà aspettare l’uscita del candidato dopo l’effettuazione 

della prova orale davanti al portone di uscita dell’aula magna, angolo sud 
dell’edificio, dopo circa un’ora. 

 

• Durante la prova orale devono essere rispettate le distanze di 2 m tra 
tutti i presenti ed indossate le mascherine.  

 

• Durante la prova di esecuzione devono essere rispettate le distanze di 2 

m tra tutti i presenti, ed indossate le mascherine, anche nel caso in cui la 

prova di esecuzione sia di canto. 

 

• Solo per il caso dell’esecuzione di strumento a fiato il candidato potrà 
abbassare la mascherina per il tempo minimo indispensabile per 

l’esecuzione.  
 

• Nel caso di prova di esecuzione di canto o di strumento a fiato il 

candidato si porrà ad almeno 4 m dai membri della commissione e 

dovranno essere usate le barriere di protezione presenti in aula magna. 

 

• Le postazioni del candidato verranno, prima di ogni turno, igienizzate da 

un addetto, che agirà nel tempo intercorrente tra due sessioni 
successive.   

 

• Gli strumenti musicali di uso comune saranno sanificati ad ogni utilizzo. 

 

Addetti al controllo delle disposizioni sono:  

- DIRIGENTE SCOLASTICO  

- COLLABORATORE DEL D.S. (VICARIO)  

- DSGA  
- PRESIDENTE DI COMMISSIONE D’ESAME 

- COMPONENTI DELLA COMMISSIONE D’ESAME 
 

Il mancato rispetto delle suddette prescrizioni può comportare l’immediato 
allontanamento dall’Istituto di colui che insistesse nell’inosservanza.  
 

Il Dirigente scolastico   

prof. Mauro Agostino Donato Zeni 

 

 

 

 

ALLEGATI 

  

Allegato 1: Autodichiarazione – Covid19     



Allegato 1       Scheda “autodichiarazione” Coronavirus COVID-19   

ai sensi degli Art. 46 E 47 D.P.R. N. 445/2000 
 La invitiamo a sottoscrivere la seguente dichiarazione:  

  
Spett.le ……………………………………………  
  
Il sottoscritto/a……………………………………………………… nato/a il …………………… a …………………………….  
 

Residente in………………………………………………………Via…………………………………………………………………….  

 

Genitore o tutore legale dello studente ……………………………………………………………………………………… 
  
consapevole:  

- Della responsabilità penale, in caso di falsità in atti e di dichiarazione mendace, ai sensi 
degli articoli 48 e 76 del DPR 28/12/2000 n. 445.  

- Delle normative Nazionali e Regionali emanate e vigenti a contrasto della diffusione del 
COVID-19 (Coronavirus).  

Dichiaro sotto la mia piena responsabilità:  
  

• che lo studente non è sottoposto attualmente alla misura della quarantena ovvero di 

non è attualmente risultato positivo al COVID-19.  
• non sono stato o non sono a conoscenza che lo studente sia stato in contatto stretto1 

con una persona affetta da nuovo Coronavirus COVID-19 negli ultimi 14 gg.  
• non ho ricevuto comunicazione da parte delle autorità competenti in merito ad un 

contatto stretto dello studente con una persona contagiata da nuovo Coronavirus 

COVID-19.  
• che lo studente non ha avuto alcuno dei seguenti sintomi negli ultimi 14 gg.  

□ temperatura oltre 37.5°;  
  □ Tosse, febbre, difficoltà respiratorie;  

□ Peggioramento generale delle condizioni di salute;   
• Altro:_________________________________________________________________

_  
• Di sollevare codesta Azienda da qualsiasi responsabilità derivanti da problematiche di 

salute da me conosciute, ma non dichiarate nel presente modulo.   
• Di accettare e rispettare tutte le procedure di sicurezza vigenti e messe in atto nella 

struttura nella quale mi accingo ad entrare.   
• Il sottoscritto dichiara, inoltre, di essere a conoscenza che i dati personali forniti nella 

presente dichiarazione sono necessari per la tutela della salute propria e di coloro che 

frequentano il luogo di lavoro; pertanto presta il proprio esplicito e libero consenso al 

loro trattamento per le finalità di cui alle norme in materia di "Misure Urgenti Di 

Contenimento E Gestione Dell’emergenza Da Covid-19 (Coronavirus).  
   
Data __________________           Firma _________________________________  

1 Contatto stretto di un caso di COVID-19 (in base alla definizione dell'ECDC):  

• una persona che vive nella stessa casa di un caso di COVID-19  

• una persona che ha avuto un contatto fisico diretto con un caso di COVID-19 (es. stretta di mano)  

• una persona che ha avuto un contatto diretto non protetto con le secrezioni di un caso di COVID-19 (es. toccare a 
mani nude fazzoletti di carta usati)  

• una persona che ha avuto un contatto diretto (faccia a faccia) con un caso di COVID-19, a distanza minore di 2 metri 
e per più di 15 minuti  

• una persona che si è trovata in un ambiente chiuso (es. aula, sala riunioni, sala d'attesa dell'ospedale) con un caso di  

COVID-19 per almeno 15 minuti, a distanza minore di 2 metri  

• un operatore sanitario od altra persona che fornisce assistenza diretta ad un caso di COVID19, oppure personale di 
laboratorio addetto alla manipolazione di campioni di un caso di COVID-19 senza l’impiego dei DPI raccomandati o 
mediante l’utilizzo di DPI non idonei  

• una persona che abbia viaggiato seduta in aereo nei due posti adiacenti, in qualsiasi direzione, di un caso di COVID-
19, i compagni di viaggio o le persone addette all’assistenza e i membri dell’equipaggio addetti alla sezione dell’aereo 
dove il caso indice era seduto (se il caso indice ha una sintomatologia grave o ha effettuato spostamenti all’interno 
dell’aereo, sono da considerare come contatti stretti tutti i passeggeri seduti nella stessa sezione dell’aereo o in tutto 
l’aereo).  
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